uZimti.

SKELBIMAS

UAB Kelmes vietinis ikis skelbia konkursg teisés skyriaus vadovo (-és) pareigoms

CV siysti iki 2026 m. rugpjicio 7 d. el. pastu: administracija@kvu.lt

arba pristatyti adresu Vytauto DidZiojo g. 81, Kelme.

Esant tinkamai kandidatiirai numatoma atrankos pokalbio data 2026 m. rugpjucio 12 d.

Reikalavimai:

1)

3)

4)

5)

6)

Aukstaji socialiniy moksly studijy srities teisés krypties universitetinj arba jam prilygintg i$-
silavinimg (bakalauro kvalifikacinj laipsni);

I¥manyti Lietuvos Respublikos jstatymus, ju lydimus aktus ir norminius dokumentus,
nustatandius bendrovéje teikiamy paslaugy bei atliekamy darby raidos kryptis;

I$manyti bendrovés darbo ir teikiamy paslaugy specifika, dokumentacijos riiis, srautus,
iforminimo tvarka;

Geri darbo kompiuteriu jgidziai (,Microsoft Office” ir ,,Microsoft Excel* programinis
paketas, dokumenty valdymo sistemos, narSyklés ir kt.);

Veiklai reikalingos kompetencijos: profesionalumas, analitinis mastymas, savarankiSkumas,
organizuotumas, sklandus mindiy déstymas rastu ir ZodZiu;

Darbo patirtis - privalumas.

Darbo funkcijos:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

Teisiniais klausimais konsultuoti jmonés darbuotojus, ruosian¢ius dokumentus, susijusius su
imonés veikla, bei sutaréiy sudarymo ir nutraukimo teisiniais pagrindais;

Organizuoja bendroves vykdomus aukcionus;
Organizuoja ir prizifiri bendrovés vieSuosius pirkimus;

Kontroliuoja ar darbo santykius reglamentuojantys dokumentai atitinka teisiniy norminiy
akty reikalavimus;

Pagal kompetencijg konsultuoja bendraisiais teises, darbo teisés ir skoly iSiekojimo klausi-
mais bendrovés darbuotojus;

Atstovauja bendrove antstoliy kontorose ir teismuose, vykdant skoly iSieskojimg i fiziniy
ir/arba juridiniy asmeny, rengia ir pateikia visus reikiamus skoly iSieSkojimo dokumentus;

Vykdo kitus bendrovés vadovo pavedimus susijusius su jos veikla.

Imong¢ siualo:

1)

Geras darbo salygas;



2) Darbo uzmokestis 2000,00 Eur. (prie§ mokes¢ius);
3) Visas socialines garantijas;

4) Profesinio tobuléjimo galimybes.



